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Rekisterin nimi
Domus-asianhallintajarjestelma

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kasittelyn tarkoituksena on rekisterinpitdjan toimintaan kuuluvien asioiden ja asiakirjojen
hallinta, valmistelu, paatoksenteko ja arkistointi. Rekisterinpitajan asioiden ja asiakirjojen
hallinta ja kasittely hoidetaan sahkdisesti Domus-jarjestelmalla niiden koko elinkaaren ajan.
Domus muodostaa myds asiakirjojen kasittelyn rekisteriosan, diaarin. Kirjaamisessa asioita ja
asiakirjoja koskevat tiedot rekisterdidaan rekisteriin siten, ettd samaan asiaan liittyvat
toimenpiteet ja asiakirjat saavan yhteisen kirjaamistunnuksen (diaarinumeron).

Tietojen kasittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c ja e
alakohtaan.

Tieto sailytetdan paasaantdisesti sdhkdisessa muodossa, mutta jos asiointi tapahtuu pa-
perimuodossa, tiedot saatetaan skannaamalla sdhkdiseen muotoon ja paperimuotoiset
asiakirjat liitetaan arkistoon.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto
Tiedot ovat osaksi henkilotietoja ja osaksi muita tietoja.

Henkilbtietoina Domukseen voidaan tallettaa henkildn etu- ja sukunimitiedot, yhteystiedot seka
tarvittaessa henkilotunnus ja kirkon tyontekijoiden z-tunnus. Hakemus- ja hankinta-asiakirjojen
yhteydessa rekisteriin voidaan tallettaa henkilon tai tydnantajan antamina tietoja koulutuksesta
ja tybkokemuksesta seka muita Iahetettyihin asiakirjoihin sisaltyvia henkilétietoja. Osa
talletettavista tiedoista on tietosuoja-asetuksen 9 artiklan tarkoittamia erityisia henkilétietoja.

Tietolahteet

Henkilbtietoja saadaan sisaisista jarjestelmista, asianosaisilta, tuomiokapituleilta, seurakunnilta
ja kirkkohallitukselta.

Lisaksi henkil6tietoja saadaan muilta viranomaisilta, sopimus- ja yhteistydkumppaneilta seka
erilaisten toimielinten, neuvottelukuntien, toimikuntien ja tyéryhmien jasenilta.
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Tietojen luovutukset
Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille kasittelijdille. Esityslistoja ja pdytakirjoja julkaistaan verkossa
julkisuuslainsdadannén mukaisesti. Henkiltiedot sailytetdan verkossa oikaisuvaatimus- tai
valitusajan loppuun saakka.

Oikeus saada tietoja asianhallintajarjestelmassa olevista tiedoista ja asiakirjoista maaraytyy
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti.

Domuksen tekninen yllapito on ulkoistettu palveluntarjoajalle, jonka toiminta tayttaa EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset vaatimukset.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika

HenkilGtiedot sisaltyvat asiakirjoihin, joita sailytetaan Domuksen
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeudet
Sinulla rekisterdityna on oikeus tietda ja paattaa henkildtietojesi kasittelysta.

Sinulla on oikeus:

o pyytda paasy itseasi koskeviin henkildtietoihin ja oikeus pyytaa tietojesi oikaisemista tai
poistamista

e pyytaa henkilttietojesi kasittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden kasittelya seka oikeus
siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle
peruuttaa antamasi suostumus, jos kasittely perustuu suostumukseesi

o tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta
sinua koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa mahdollisuuttasi
kayttaa edelld mainittuja oikeuksia.

Voit tehda oikeuksiesi kayttamista koskevan pyynnén asioimalla seurakunnassasi. Samalla saat
henkilokohtaista opastusta ja neuvoja oikeuksiesi kayttamisesta. Asiointi on aina tehtava
henkilokohtaisesti, joten varauduthan todistamaan henkildllisyytesi.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen
Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 566 6700
tietosuoja(at)om.fi
www.tietosuoja.fi
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